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1. A szabalyzat célja

Jelen szabdlyzat célja, hogy rogzitse, a Hodmezdvasarhelyi Szakképzési Centrum sajét
szervezetén beliil miként tesz eleget az informaciés &nrendelkezési jogrdl és az
informécidszabadsigrol szélé 2011. évi CXIL tdrvényben (a tovibbiakban: Infotv.), a
koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolé 2009. évi CXXIL
torvény, tovabba a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmira, az adatintegraciora vonatkozé
részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet rendelkezéseinek.

2. A szabalyzat személyi hatilya

Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed a Hodmezdvasarhelyi Szakképzési Centrum kézponti
szervezeti egységere ¢s minden tagintézményére (a tovabbiakban egyiittesen: Szakképzési
Centrum), valamint a Szakképzési Centrum 4ltal foglalkoztatott kozalkalmazotti
jogviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban 4ll6kra (a tovabbiakban
egylittesen: foglalkoztatottak).

3. A szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat tirgyi hatdlya kiterjed a Szakképzési Centrum teriiletén felvételezett,
feldolgozas alatt 1€v6, a tarolt és a feldolgozas (azaz adatkezelés és -feldolgozés) soran
létrejott, az 1. sz. melléklethen megjelolt adatokra, illetve adathordozokra, valamint a
szamitastechnika alkalmazis, szoftverfejlesatés és iratkezelés teljes folyamatéra. Kiterjed
tovabba az 1. sz. mellékletben foglaltak szerint a Szakképzési Centrumnaél kezelt, természetes
személyre vonatkozé adatokra, kozérdekd, illetve kozérdekbél nyilvanos adatra —
fiiggetlenill annak el6allitasi vagy feldolgozasi maédjatdl és megjelenési formajatél — és
magéra az adatkezelésre is.

4. Alapfoglamak

a) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az eclektronikus tton kételezden
kozzéteend6 kozérdeki adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

b) adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelel6s altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

¢) belsé adatvédelmi felelés: az adatfelelSs szervezetén beliil az Infotv.-ben meghatérozott
feladatokat ellaté foglalkoztatott vagy megbizott;

d) elektronikus kozzététel: az Infotv.-ben meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmdra, személyazonositss nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimésolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatétvitel szempontjabé! is
dijmentesen torténd hozzaférhet6vé tétele;

e) helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdeki adatok helyettesitése (javitisa).
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f) kozérdekii adat: az allami vagy helyi nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellstdsaval osszeftiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban régzitett
informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatél, on4llé vagy gylijteményes
Jellegetdl, igy killondsen a hatiskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a mikodést szabilyozé jogszabélyokra, valamint a gazdalkod4sra, a megkotott
szerz6désekre vonatkoz6 adat;

g) kozérdekbél nyilvinos adat: a kdzérdekii adat fogalma alé nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
térvény kozérdekbol elrendeli;

h) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
adoazonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdaségi,
kulturalis vagy szociélis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbél levonhatd,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

5. Kozzétételi lista

A honlapon kézzéteendd adatokat jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletét képezé tablazatot
kovetve kell kdzzétenni akként, hogy a tablazat egyes elemeire kattintva legyenek elérhetéek
az ott megnevezett adatok.

Jelen Szabalyzatban felsorolt jogszabélyok alapjan a Szakképzési Centrum honlapjan
kozzeteendd kozérdekili adatokat és kizérdekbsl nyilvanos adatokat a honlap nyit6lapjarol
kozvetlentil, a , Kozérdek(i adatok” hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell kézzétenni. A
honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutaté hivatkozast kell elhelyezni és
gondoskodni kell az adatfelel$s szervezet ltal kezelt kdzérdekii adatok feltsltésérol.

Amennyiben jelen Szabélyzat 1. sz. mellékletében foglalt valamely adathalmaz
vonatkozésdban az Adatfelelés nem minésiil adatkezelének (tehat nincs az Adatfelelds
kezelésében az ott megjelolteknek megfelelé adat), Gigy a nem relevans részek feltiintetése
mell6zhetd.

Amennyiben a tablizat valamely pontja a honlapon mér egyéb helyen fellelhets, ugy (az
eredeti hivatkozas meg6rzése mellett) a hivatkozést akként kell elhelyezni, hogy az a honlap
megfeleld részére navigaljon.

A kozérdekii adatok honlapon torténé kdzzétételéhez a figazgaté jovahagyasa sziikséges.
6. A kozzétett Allomanyok formatuma
Az adatkdzld a kozzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatum szerint, a

kozadatkeresdben elérhet6vé tenni kivant adatokat pedig XML formatumban késziti el.

Az egyéb rendelkezésre bocsatott Allomanyoknél olyan formatumot kell hasznélni, amely
lehet6vé teszi az adatok széleskorli elérhet6ségét. A formatumot az adatkdzld jogosult
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megvalasztani.

. A honlap kialakitisa, fellelhetésége és miikddtetése

A kozzétételre szolgalé honlap (www.hszc.hu) elérhetetlenségét okozé barmely iizemzavar
esetén az adatkdzld koteles az lizemzavar ethéritasat haladéktalanul megkezdeni.

A kbzzétételre szolgalé honlapot Ggy kell kialakitani, hogy az a széles kérben elterjedt
bongészOkkel (pl. Internet Explorer, Chrome, FireFox) olvashaté legyen.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldéllitasa és kdzzététele mas médon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kbzzétett adatokr6l biztonsagi masolatot kell késziteni.
Megsemmisiilés, sériillés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, t6rlés esetén az Adatfelelés
koteles egyiittmiik6dni az adatkdzlovel a helyredllitasban, és az adatokat sziikség esetén ujra
at kell adni.

. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése, eltavolitasa

A honlapon szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért (az 1. sz. melléklet
szerint) az adatkozlésért felelds szervezet vezetdje (foigazgatod) felel.

A honlapon szerepl kozérdeki adatok eltévolitisa és archivalasa szempontjabél a szabalyzat
1. sz. melléklete az iranyado.

. A kozérdeki adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

Kozérdekii adat iranti igényt sz6ban, irdsban és elektronikus titon lehet eléterjeszteni, azokat
minden esetben iktatni szilkséges. Ha az adatigénylés nem egyértelmii vagy nem
értelmezhetd, az adatigényl6vel fel kell venni a kapcsolatot a pontositas érdekében.

Az igényld kérheti:

- akdzérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,
- a kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténé betekintést,

- a kdzérdeki adatokat tartalmazo iratokbol masolat készitését.

Az adatigénylésre szolgald - a Szabélyzat 2. sz. mellékletét képez6 - formanyomtatvany a
honlapr6] letdlthets. Az igény teljesitésének azonban nem lehet akadilya, ha azt nem a
formanyomtatvinyon nyujtottdk be. A széban benyiijtott igényekrdl az adatszolgaltatisra
kotelezett szervezeti egység vezetdje vagy az 4ltal meghatalmazott személy(ek) az {rlap
kitoltésevel feljegyzést készit(enek), melyet a személyesen megjelent igényl6vel aldirat(nak).

Amennyiben a kért kozérdeki adat a Szakképzési Centrum honlapjan mar kézzétételre keriilt,
a valaszban az igényl6 figyelmét erre fel kell hivni a megfeleld link megjelslésével.



Kozérdekii adat iranti igény irdsban elsdsorban a Hodmez6vasarhelyi Szakképzési Centrum
székhelyén, illetve postai cimén (6800 Hodmezévéasarhely, Andrassy 1it 3/8.), elektronikus
levélcimén (hszc@hiszk.hu) érkezhet.

A kozérdeki adatigénylésnek a lehetd legrovidebb idén beliil, legfeljebb 15 napon beliil eleget
kell tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagy szamii adatra vonatkozik, a
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6, amelyrdl az adatigénylét téjékoztatni
kell.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadédsa esetén a vélasz
elutasitasanak okat és a jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast is tartalmaznia kell.

A kozérdekii adatigénylésekre adott valaszok kiadmanyozaséra a féigazgato jogosult.

A kozérdekl adatigénylések teljesitésére egyebekben a Szakképzési Centrum iratkezelési
szabélyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.

10. Az adatigénylésekrol és azok teljesitésérdl vezetett nyilvantartas

Az egyedi adatigénylésekrél nyilvantartast kell vezetni, amelyben elkiilonitve kell felvezetni
a teljesitett és az elutasitott adatigényléseket.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- az adatigénylés iddpontjat és modjat,

- az igényelt kozérdek(i adat megnevezését,

- a kérelem teljesitése esetén a teljesités modjat, idépontjat,

- az adatkdzlésben kdzremiikd6 személyeket,

- koltségtérités Osszegét,

- a kérelem elutasitésa esetén az elutasitds okat és idépontjat,
- a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez sziikséges.

11. A kizérdeki adatszolgaltatishoz kapcsolédé koltségtérités

A kozérdekii adatok kérelemre torténd szolgaltatisa esetén a kérelemben foglalt adatok
kozlésével dsszefliggésben felmeriilt koltség mértékéig terjedd koltségtérités allapithaté meg.
A kdltségtérités pontos 0sszegét az adatszolgaltatdst megelézden, az adatszolgaltatést nyujtd
szervezeti egységnek kell meghatdrozni kalkuliciéval és annak Osszegérdl az igénylét
tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

- az igenyelt adatokat tartalmazé adathordoz6 kéltsége,

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténé kézbesitésének
koltsége, valamint



- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatéséhoz
szilkséges munkaerfforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

fgy az elvégzett, a nytijtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (el64llitasi) értékének részét
azok a koltségek képezik, amelyek a szolgaltatds végzése, nyujtdsa, teljesitése soran
kozvetleniil felmeriiltek, azzal szoros kapcsolatban voltak, és amelyek a szolgaltatisra
megfelelé mutatok, jellemzék segitségével elszamolhatdk (egyiittesen: kdzvetlen dnkoltség).

A tajékoztatast kdvetden az igényld a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kdvets 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatis megtételétdl az igényld
nyilatkozatinak az adatkezelSh6z valé beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatdridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld dltal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az adatkezeld részére megfizetni.

12. Az adatigénylés elutasitisa és a jogorvoslat

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényldt e térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozslte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az
elutasitasok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakré] minden
évben janudr 31-éig tdjékoztatja a Hatosagot. (Infotv. 30. § (3) bek.)

Az igényld a kbzérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, vagy az adatkezel® 4ltal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott
hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltsegterités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésighoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott  koltségtérités Osszegének megalapozottsagit az adatkezeldnek kell
bizonyitania.

A pert az igény elutasitisdnak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatél szamitott harmine napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellété szerv ellen. Ha az igény elutasitésa, nem
teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kltségtérités Ssszege miatt az
igényld a Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hat6sagnal bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdemi vizsgilatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérél, az 55. §
(1) bekezdés &) pontja szerinti lezarasardl sz6l6 vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kdvetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre
all6 hatéarid6 elmulasztésa esetén igazoldsnak van helye. (Infotv. 31. § (1) — (3) bek.)

A per a jarasbirésag hatdskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén 1év6 jarasbirosag
illetékes.

A birdsag soron kiviil jér el.

13. Zaré rendelkezések



A szabdlyzat 2017. december 16-4n 1ép hatalyba.
A szabalyzat jovahagyaséért &s végrehajtasaért felelds: foigazgaté

A jelen szabélyzat rendelkezéseit a Hodmezovasarhelyi Szakképzési Centrum kézponti
szervezetének valamennyi foglalkoztatottja kdteles megismerni és betartani.

Hodmez6vasarhely, 2017, december 15.

agy Sandorné
féigazgatd




2. sz. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP
a kizérdekii adatok megismerésére

Az igényelt k&zérdekii adat(ok) konkrét megjelélése, az igénylés indoka:

..................................................................................................................

Az adattovabbitas 1gényl6 4ltal kért médja:

(A megfeleld rész alahtizando, illetve a megjelsiés szerinti elérhetdség lentebb kitdltends. )
a) Postan, ezen beliil: Papiron vagy elektronikus adathordozén (CD/DVD)

b) E-mailben

oL 7 1 w1 11 4 A

Aot ..o (MEV) oo
............................................. (cim) igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az
adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltség meriil fel, ugy azt a részemre kiallitott szdmla
ellenében megfizetem.,

A szamla kiallitasahoz szilkséges adatok, ha nincs postdzasi cim vagy azzal nem egyezik meg:
SZAMIAZASI TIEV! .ccvvirireiiirininenenenscranierer st e sres s e s s sesnenens

SZAMIAZASE CIIMLL c.oveiieiecireviisttre e e cereessteeseeseeeseessssesssenesesssnnessesnes

Kelt: , 20 év hé  nap

igényl6



1. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

(A 2011. évi CXII. torvény 1. sz. melléklete alapjin)

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kézfeladatot ellatod szerv hivatalos
meve, székhelye, postai cime, telefon-
Es telefaxszama, elektronikus

evélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetbségei

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 dllapot térlendd

kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek

egjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv
vezetdinek €s az egyes szervezeti
egysegek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az eléz6 &llapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes
h‘.igyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és
elefaxszama, elektronikus levélcime)
l:’:s az {igyfélfogadasi rend

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot térlendd

I;I‘estﬁleti szerv esetén a testiilet
étszama, 6sszetétele, tagjainak neve,
beosztisa, elérhetdsége

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitdsa,
felligyelete vagy ellenérzése alatt
[a116, vagy alarendeltségében miksdd
mas kézfeladatot ellaté szervek
E;negnevezése, ¢€s 1. pontban
eghatarozott adatai

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivamban tartasival

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdondban 4116, illetve
észvételével miksd6 gazdalkodo
szervezet neve, székhelye,
lérhetdsége (postai cime, telefon- és
elefaxszama, elektronikus
evélcime), tevékenységi kore,
épviselGjének neve, a kdzfeladatot
elléto szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv dltal

A valtozasokat kdvetden

Az el6z6 allapot 1 évig




alapitott kézalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetbsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus|
flevélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

azonnal

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott kdltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapito jogszabaly megjel6lése,
illetve az azt alapitd hatarozat, a
Ii(ﬁltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetosége,
miikdési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott lapok neve, a szerkesztdség
és kiadd neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

A valtozasokat kivetfen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes,

illetve feliigyeleti szervének, hatosagi
Ontései tekintetében a fellebbezés
|biralaséra jogosult szervnek, ennek
ianyaban a kozfeladatot ellaté szerv
elett térvényességi ellendrzést
yakorl6 szervnek az 1. pontban
eghatarozott adatai

A valtozdsokat kévetben
azonnal

Az eléz0 allapot 1 évig
archivumban tartasival

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatéd szerv feladatét,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok,
Cralamint a szervezeti és mikodési
zabdlyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kévetden
hzonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasival

Az orszagos illetékességil szervek,
valamint a fOvarosi és megyei
torményhivatal esetében a

tevékenységérol szolo tajékoztatd
magyar €s angol nyelven

Ozfeladatot ellaté szerv feladatarol, fazonnal

A valtozasokat kbvetben

Az el6z6 allapot torlend6

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
[feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, 5nkormanyzati, és
egyéb hatdsagi ligyekben
ligyfajtinként €s eljardstipusonként a

A valtozdsokat kévetden
azonmnal

Az el6z6 allapot torlendd




ataskorrel rendelkezd szerv
megnevezese, hataskor
gyakorlasdnak atruhézasa esetén a
ténylegesen eljard szerv
megnevezese, illetékességi teriilete,
az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvet
eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benyuijtasdnak modja
(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, a7
tigyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek
fintézését segitd itmutatok, az
igymenetre vonatkozo tajékoztatis
s az ligyintézéshez hasznalt
letSlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas,
az ligytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az ligyfelet megillets jogokrol és az
ugyfelet terheld kitelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy kéltségvetésébil
finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a
Ozszolgaltatasok igénybevételének
endje, a kdzszolgéltatasért fizetends
ij mértéke, az abbdl adott
edvezmények

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek
ore, az adatok forrdsa, kérdéives
atfelvétel esetén a kitdltendd
érdéiv), az adatvédelmi
yilvantartisba bejelentend6
yilvéantartasoknak az e térvény
szerinti azonosito adatai; a
Ozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében -
zylijtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos

Negyedévente

kiadvényainak cime, témaéja, a

Az el6z0 allapot 1 évig

archivumban tartasgval




ozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

A testlileti szerv dontései
elokészitésének rendje, az
allampolgari kézrem(ikddés
(véleményezés) mddja, eljarasi
szabalyai, a testiileti szerv liléseinek |A valtozasokat kovetden
helye, ideje, tovabba nyilvanossiga, (azonnal

dontései, ttlésének jegyzOkonyvei,
illetve sszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartisgval

A térvény alapjan kézzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodod
dokumentumok; a helyi
Onkorményzat képvisel6-testiiletének
nyilvanos iilésére benydjtott
cloterjesztések a benyujtas
iddpontjatdl

[Térvény eltéro
rendelkezése hianyaban
a benyujtas idépontjat
[kévetden azonnal

Az €6z allapot 1 évig
archivumban tartasval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal
Ozzétett hirdetmények, {Folyamatosan
Ozlemények

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
péalyazatok szakmai leirasa, azok olyamatosan
eredményei €s indokolasuk

Az ¢€l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellété szervnél A vizsgilatrél sz616
i . clentés

végzett alaptevékenységgel eismerését

kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések] 5.

nyilvanos megéllapitasai Gvetben
haladéktalanul

Az el6zo allapot 1 évig
archivamban tartdsival

13.

A kozérdekli adatok megismerésére
iranyulo igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijelSlésre keriil, [Negyedévente
az adatvédelmi felelés, vagy az
informacids jogokkal foglalkozé
személy neve

Az €l6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabdlyon alapulé statisztikai Negyedévente
adatgylijtés eredményei, idobeli
valtozasuk

Az elozé allapot 1 évig
archivumban tartisaval

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos
Otelezod statisztikai adatszolgaltatas [Negyedévente
adott szervre vonatkozo adatai

Az €l6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

IAzon kézérdek adatok
hasznositasara irAnyulé szerzodések

listija, amelyekben a kozfeladatot [\ c8Ycdevente

ellaté szerv az egyik szerz6do £él

Az elézb dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval




koézfeladatot ellatd szerv
ezelésében 1évo kdzérdekil adatok
elhasznalasara, hasznositdsara
onatkoz6 altalanos szerz6dési
eltételek

17.

azonnal

A valtozasokat kdvetGen

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

kozfeladatot ellaté szervre
onatkozd kiilénos és egyedi
Ozzétételi lista

azonnal

A valtozdsokat kdvetden

Az el6z6 allapot térlend6

kozfeladatot ellatd szerv
ezelésében levd, a kdzadatok
Jjrahasznositdsarol szolo térvény
zerint ujrahasznositas céljara
lérhet6 kulturélis kézadatok listaja a
endelkezésre 4116 formatumok
egjeldlésével, valamint a
ozfeladatot ellaté szerv kezelésében
evo,

kozadatok Ujrahasznositasardl
5z016 torvény szerint
jjrahasznosithat6 kozadat tipusokrol
alo t4jékoztatas, a rendetkezésre
allo formatumok megjel 6lésével

| %

19.

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az ¢l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

19. sor szerinti kozadatok és
lturdlis kozadatok
«[ajrahasznositasara vonatkozé
altalanos szerz6dési feltételek
iektronikusan szerkeszthetd
altozata

20,

A valtozisokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot tdrlend6

19. sor szerinti kdzadatok és
turalis kdzadatok Wjrahasznositas
«c€ljabal t6rténd rendelkezésre
ocsatisaért fizetendd dijak 4ltalanos
jegyzéke, a dijszamitds alapjat
€pez6 tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kévetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok ujrahasznositasérdl
22.—5z016 térvény szerinti jogorvoslati
tajekoztatds

A valtozdsokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv altal
megkdtott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6 torvény
szerint kotott kizarolagos jogot
biztosité megallapodasok szerzodéd
feleinck megjelolése, a
iz&r6lagossag idStartamanak,
drgyanak, valamint a megallapodas
gyeb lényeges elemeinek
egjelolése

| »

23.

A valtozdsokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

kozfeladatot ell4td szerv altal

24 —ko6t6tt, a kozadatok

A valtozasokat kbvetd
15 napon beliil

njrahasznositasarol szolo térvény

Az el6z0 allapot torlendd




lszerint

a kulturalis kézadatok
digitalizalasara kizarolagos jogot
biztosité megallapodisok szévege

A kdzadatok jrahasznositasérol
z016 torvény szerinti azon
jogszabaly, kézjogi
zervezetszabalyozd eszkoz,
Ozszolgaltatasi szerz6dés vagy més
Otelezod erdvel biré dokumentum
vagy az annak elérhetOségére

utatd hivatkozas), amely az
njrahasznositas céljabol
endelkezésre bocsathaté kézadat
ljtésével, eloallitdsaval,
eldolgozésaval és terjesztésével
Osszefliggd kiltségek jelentds
¢szének sajat bevételbdl vald
edezését irja el§ a kozfeladatot
114t6 szerv részére

A valtozasokat kévetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

II1. Gazdalkodisi adatok

Adat |

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatod szerv éves
dltségvetése, szamviteli torvény

szerint beszamoldja vagy éves
Sltségvetés beszamolodja

A valtozasokat kovetden

A kdzzétételt kdvetd 10
gvig

A kdzfeladatot ellatd szervnél
oglalkoztatottak 1étszamara és
zemélyi juttatasaira vonatkozé
sszesitett adatok, illetve dsszesitve a
ezetdk ¢s vezetd tisztségviseltk
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatisai, valamint koltségtéritése, az
gyéb alkalmazottaknak nydjtott
juttatasok fajtaja és mértéke

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de

Ilegalébb 1 évig
archivumban tartdsaval

kozfeladatot ellato szerv altal
yujtott, az Allamhaztartisré] szolé
Orvény szerinti koltségvetési
amogatasok kedvezményezettjeinek
eveére, a tmogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tamogatasi
rogram megvalodsitési helyére
onatkozo adatok, kivéve, ha a
bzzététe] elott a kiltségvetési
amogatést visszavonjak vagy arrél a
edvezményezett lemond

A dontés meghozatalt
(ko vetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
cvig

4.— |Az allamhaztartds pénzeszkozei

A dontés meghozatalat

A kozzétételt kbvetd 5




elhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal
orténé gazdalkodassal Gsszefiiggd,
6tmillio forintot elérd vagy azt
eghalad6 értékii drubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
egrendelésre, vagyonértékesitésre,
agyonhasznositdsra, vagyon vagy
agyoni értéki jog atadasara,
alamint koncessziéba adédsra
onatkoz6 szerz0dések megnevezése
tipusa), targya, a szerz0dést kétd
elek neve, a szerz6dés értéke,
atarozott idére kitbtt szerzddés
setében annak idétartama, valamint
emlitett adatok valtozasai, a
édelmi és biztonsagi céli
eszerzések adatai és a mindsitett
tok, tovabba a kézbeszerzésekrol
z616 2015. évi CXLIIL torvény 9. §
1) bekezdés b) pontja szerinti
eszerzések és az azok
redményeként kitott szerz6dések
datai kivételével

szerzodes érteke alatt a szerzddés
argyaért kikotott - altalanos forgalmi
6 nélkiil szamitott -

ingyenes ligylet esetén a vagyon piac
agy konyv szerinti értéke koziil a
agasabb Osszeget kell figyelembe
enni. Az idoszakonként visszatérd -
gy évnél hosszabb idGtartamra
otott - szerz6déseknél az érték
iszamitasakor az ellenszolgaltatis
gy évre szamitott Gsszegét kell
lapul venni. Az egy koltségvetési
2vben ugyanazon szerz6édd féllel
Otott azonos targyd szerz6dések
ertekét egybe kell szamitani

llenszolgaltatast kell érteni, lL

[ksvetd hatvanadik napig

evig

koncessziorél sz616 térvényben
eghatarozott nyilvanos adatok

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de

oglalkoztatottai szakmai és
unkavallaléi érdek-képviseleti

5. [palyazati kiirasok, palyazok adatai, [Negyedévente .
Lz elbiralasrol készitett emlékeztetdk, logaldbb 1 évig
1.2 . farchivumban tartaséval
[plyazat eredménye)
A kozfelada'tot ell?t(') szerv altal nem A kiilon jogszabélyban
alapfeladatai ellatdsara (igy meghatérozott ideig, d
6.~ killdndsen egyesiilet timogatasara, [Negyedévente 1cetg, ce

egalabb 1 évig
chivumban tartasaval




zervel szamara, foglalkoztatottjai,
Hatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd)|
szervezet tamogatdséra, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
ifizetésre) forditott, $tmilli6 forintot
eghaladd kifizetések

hz Eurépai Uni6 tamogatasival
7 egvalosulo fejlesztések leirdsa, az  [Negyedévente
azokra vonatkozd szerzddések

Legalabb 1 évig
archivumban tartasival

Kozbeszerzési informécidk (éves
terv, Osszegzés az ajanlatok
elbirdldsardl, a megkotott
szerzOdésekrol)

Iegalabb 1 évig
larchivumbantartéséval

Negyedévente




