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Az informacios Snrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. t6rvényben
(tovabbiakban: Infotv.), foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az adatbiztonsig rendjét
Hoédmezdvasarhelyi Szakképzési Centrum Szervezeti és Miikédési Szabalyzata 8.1. k) és 8.2. ...
pontjaiban biztositott jogkéromben eljarva az alabbiak szerint szabalyozom.

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A szabilyzat célja, hogy a Hoédmezbvasarhelyi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban:
Centrum) kezelésében 1évé személyes adatok tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabélyokat
tartalmazza, killonds tekintettel az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal, adattovébbitissal és
nyilvanossigra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi kdvetelményekre.

(2) A szabilyzat célja, hogy — 6sszhangban a vonatkozd jogszabélyok rendelkezéseivel — biztositsa a
Centrum tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiizdd6 informacis onrendelkezési jog
érvényesiilését, tovabbd, hogy a Centrum éltal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozésa érdekében meghatérozza a személyes és kiilonleges adatok kezelése sorén irdnyadé
adatvedelmi és adatbiztonsagi szabélyokat.

2. A Szabalyzat hatilya

2.§ (1) A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Centrum valamennyi tagintézményére, valamint a
Centrumban foglalkoztatott kdzalkalmazotti jogviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban alldkra (a tovdbbiakban egyiitt: foglalkoztatottak).

(2) A Szabalyzat targyi hatlya kiterjed a Centrum, illetve annak valamennyi tagintézménye altal
nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek
teljes korére, keletkezésiik, felhasznilasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktol
fiiggetleniil.

(3) A szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed a Centrum minden olyan tagintézményére, ahol személyes
adatokat tartalmazd adat, illetve kdzérdeki adatok és kozérdekbél nyilvanos adatok kezelése folyik.

(4)  E szabilyzatot a teljesen vagy részben automatizélt eszk$zzel, valamint a manuélis médon végzett
adatkezelésre és adatfeldolgozisra egyarant alkalmazni kell.

3. Ertelmezd rendelkezések

3.§ E szabalyzat értelmében:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetleniil vagy
kdzvetve — azonosithaté természetes személy, akinek személyes adatait a Centrum kezell,

2. személyes adat: az érintette] kapesolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érinteit neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tGbb fizikai, fizioldgiai, ment4lis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagira jellemz6 ismeret —, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre vonatkozé
kévetkeztetés,

3. killonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy pértéllasra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6z0désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
biiniigyi személyes adat,
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biimiigyi személyes adat: a buntetbeljaras sordn vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a biintetbeljardssal Osszefiiggésben, a biintetdelidrds lefolytatasdra, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovébbi a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapesolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat,

kizérdekii adat: a Centrum kezelésében 16vé és tevékenységére vonatkozé vagy
kozfeladatinak elldtasdval Ssszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
esd, barmilyen moédon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mitkddést szabalyozé Jogszabélyokra,
valamint a gazdélkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat,

kizérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetsvé tételét torvény
kézérdekbol elrendeli,

hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Snkéntes és hatérozott kinyilvéanitisa, amely megfelels
tajékoztatason alapul, és ameliyel félreérthetetlen beleegyezését adja a r4 vonatkozd
személyes adat - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléséhez,

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatinak kezelését kifo gasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Ondlldan vagy mdsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkézt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja (¢ Szabdlyzat alapjan: a
Centrum),

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznildsa, lekérdezése, tovibbitésa, nyilvanossidgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Gsszekapcsolasa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznildsanak megakadélyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rigzitése,

adattovdbbitds: az adat meghatérozott harmadik személy szimara t6rténd hozzaférhetdvé
tétele,
nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdméra torténd hozzaférhet6vé tétele,

adattrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa t6bbé nem
lehetséges,

adatmegjelilés: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa annak megkiilénbozietése celjabél,
adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellitdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,
adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,

figgetleniil a miiveletek végrehajtisahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely a Centrummal kétstt szerzddés alapjén — beleértve a
Jjogszabély rendelkezése alapjan kotott szerzédést is - a Centrum 4ltal kezelt adatok
feldolgozasét végzi,



A Hédmezbvasarhelyi Szakképzési Centrum 1/2017. (1. 16) A Hédmezdvasarhelyi Szakképzési Centrum Adatkezelési

19.
20.

21.

22,
23.

24,

25.

26.

27.

szabalyzata és adattovabbitasi szabalyzata

adatdllomdny: az egy nyilvéantartisban kezelt adatok dsszessége,

harmadik személy. olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozodval,

EGT-dllam: az Eurépai Unié tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrol szélé
megéllapodasban részes mas allam, tovébba az az 4llam, amelynek allampolgéra az Eurépai
Uni6 ¢s tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz6lé megallapodasban nem
részes dllam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjén az Eurépai Gazdasagi Térségrol
52616 megallapodisban részes 4llam 4llampolgaraval azonos jogallast &lvez,

harmadik orszdg: minden olyan 4llam, amely nem EGT-4llam,

kitelezG szervezeti szabdlyozds: tobb orszagban, de koztiik legalabb egy EGT-Allamban is
tevékenységet folytato adatkezeld vagy adatkezelSk csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsig (a tovibbiakban: Hatosag) éltal jovahagyott,
az adatkezelore vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezd belsé adatvédelmi szabélyzat,
amely a harmadik orsz4gba torténd adattovabbités esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezel6 vagy adatkezelSk csoportjanak egyoldahii kitelezettségvallalasa utjén biztositja,

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, fgy kiiléndsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatss, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisftés, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,

adatbiztonsdg: az a dinamikusan véltozé allapot, amikor az adat — megjelenési formajatél
fiiggetlenil — folyamatosan fejl3dd technikai/informatikai védelmet élvez, azaz ilyen
szemponty bizalmassaga, rendelkezésre alldsa és sértetlensége biztositott.,

belsé adatvédelmi felelds: az Infotv-ben meghatrozott végzettséggel és feladatkdrrel
rendelkez6 személy a Centrum szervezetén beliil, aki e mindségében kozvetlenill a
f6igazgato feliigyelete és iranyitasa alatt,

adatvédelmi nyilvintartasi szdm: a Hatosag altal — a Centrum adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentett adatkezelései vonatkozasdban — megallapitott nyilvantartasi szdm. A Centrumnak
az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvéntartasi szdmot az adatkezeléssel érintett
szemeélyes adatok minden tovabbitasanal, nyilvinossagra hozatalénal és az érintettnek vald
kiadasakor fel kell tiintetnie,
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IL. FEJEZET

AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A féigazgaté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

4.§ A foigazgatd:

a)
b)

c)

d)

felel6s a Centrum adatkezelésének jogszertliségéért,
intézkedik a Hatdsagtol érkezd megkeresések, ajanlasok iigyében,

amennyiben a Centrum adatvédelmi felel6ssel rendelkezik, a foigazgaté megbizza és évente
beszdmoltatja, ellenGrzi 6t, illetve annak munkajat, biztositja szdmdra a feladata
elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

feliigyeli az adatvédelmi feladatok ellatisat,
kiadja az adatvédelmi szabalyzatot.

5. A belsd adatvédelmi felelés

5.§ (1) Amennyiben a Centrum bels6 adatvédelmi feleléssel rendelkezik, a Centrumnak kézvetleniil
aldrendelten vegzi a munkéjit. A belsé adatvédelmi felelds jogi, kézigazgatasi, informatikai vagy
ezeknek megfeleld, fels6foki végzettséggel rendelkezd személy lehet.

(2) A belsd adatvédelmi felel6s

a)

b)

c)

d)

g)

h)

D
3)

kézremikodik, illetve segitséget nyGjt az adatkezeléssel Osszefiigg dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositisdban,

ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé més jogszabélyok, valamint a belsd
adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kdvetelményeknek a megtartésat,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozét,

eljar a Centrumhoz kiilsé szervektol és személyektdl érkezb, jelen Szabalyzat 6. § b) pontjén
kivilli, a Centrum személyes adatokat érintd adatkezelésével Osszefiiggd egyéb
megkeresések tekintetében,

elkésziti &s aktualizdlija a belsé adatvédelmi &s adatbiztonsigi szabalyzatot,
jogszabélyvaltozas miatt vagy maés relevéans okb6l gondoskodik annak médositasérd] vagy
kiegészitésérol,

kapesolatot tart a Hatosaggal, teljesiti a Hatosag felé fennalld bejelentési kotelezettséget,
kozremiikédik a Hatésdg Centrumot érintd vizsgalataiban, gondoskodik a Hatdsig
megkereséseinek megvalaszol4sarol,

gondoskodik a Centrum adatkezelései Hatosag altal vezetett adatvédelmi nyilvantartisba
vétele érdekében valo bejelentésérol, valamint a bejelentés médositasardl,

az Infotv.-ben foglalt tijékoztatasi kitelezettségei keretében - a foigazgatd tajékoztatasat
kdvetéen — megfeleld hatariddben tijékoztatja a Hatésagot,

vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast (1. szdmu melléklet),
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasdrol.

(3) A belso adatvédelmi felelds a Centrum valamennyi tagintézményénél jogosult beletekinteni az
adatkezelésekbe, valamint a hozzijuk kapcsolodo jegyzokényvekbe és adatkezelési nyilvantartasokba.
A Centrum tagintézményénck (igazgat6jét6l) és munkatérsaitél széban vagy irdsban is felvilagositast
kérhet. A vizsgélat sordn megismert személyes adatokkal kapcsolatban titoktartasi kételezettség terheli,
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(4) Torvény, vagy a jelen Szabilyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén a belsd
adatvédelmi felelés ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezeldt, és haladéktalanul értesiti a
fdigazgatot. Szilkség esetén segitséget nydjt a torvényes allapot helyreallitisahoz. Az adatkezeld és a
bels6 adatvédelmi felelds kozotti torvényességi vitit a figazgatdé donti el. Kiilondsen stlyos
Jogszabalysertés esetén a fdigazgatd feleldsségre vondsi eljards meginditisat kezdeményezi az
adatkezelvel szemben.

(3)  Abels adatvédelmi felelés munkajardl évente frasban beszamol a foigazgaténak, emellett igény
szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét ligyek vagy jelentdsebb soron kiviili
feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairol.

6. Az adatkezelésben résztvevok

6.§ Azigazgaték

a) felelések azért, hogy az irnyitasuk vagy vezetésilk alatt all6 tagintézményeknél az
adatkezelés a jogszabdlyokban és a Szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b) gondoskodnak a kiilsé szervektdl, személyektdl érkezd, az adott tagintézmény feladatkdrébe
tartozé személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapesolatos megkeresések teljesitésérdl;
amennyiben szilkséges egyeztetnek a belsd adatvédelmi feleldssel,

c) feleldsek azért, hogy a vezetésiik alatt 4116 tagintézmény ltal vépzett adatkezelések sorén az
adatbiztonsagi eldirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d) kotelesek az adatvédelmi oktatédsokon részt venni,
e) gondoskodnak az adott tagintézmény feladatkérébe tartozé személyes adatok tekintetében

ca) a Szabilyzat 2. szdmu melléklete szerinti ,, Adatvédelmi nyilvantartas” vezetésérdl,
valamint ezen nyilvantartas belsd adatvédelmi felelds részére valé megkiildésérdl,

¢b) a Szabilyzat 3. szdmi melléklete szerinti ,,Eﬁnteﬁ-téjékoztatési nyilvantartis™
vezetésérol,

ec) aSzabdlyzat 4. szdmii. melléklete szerinti ,, Adattovabbitasi nyilvantartas” vezetésérdl,
ed) a belsd adatvédelmi felelds tajékoztatasardl 14. § szerinti tijékoztatdsi kérelmek
elutasitdsa esetén.

7. Az adatkezelésben kizvetleniil érintett foglalkoztatott kitelességei

7.§ Az adatkezelésben kzvetleniil érinteti foglalkoztatott

a) feladatkorén beliil felelos az adatok feldolgozaséért, megvaltoztatéséért, torléséert,
tovabbitasaért és nyilvAnossigra hozataldért, valamint az adatok pontos és kévethetd
dokumentalasaért,

b) amennyiben sziikséges, elfzetesen egyeztet a belsé adatvédelmi feleldssel a személyes
adatok kezelését érint6 figyekben, tovabba a Hatosag kozremiikdését igényld kérdésekben,

¢) kezeli és megbrzi a feladata, illetve munkakdre ellatasa sordn birtokaba keriilt adatokat,
d) koteles az adatvédelmi oktatdsokon részt venni,
¢) lgyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és taroldsara,

f) gondoskodik arrél, hogy az 4ltala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza,

g) az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszdssdgot — a belsd adatvédelmi felelBssel
egyeztetve — kdteles haladéktalanul megsziintetni,

h) betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat és belsd iranyitasi eszkozoket.
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8. Az adatkezelésben kozvetleniil nem érintett foglalkoztatott kitelességei

8.8 Az adatkezelésben kdzvetleniil nem érintett foglalkoztatott

a) koteles az Infotv. és az egyéb jogszabdlyok adatkezeléssel kapcsolatos rendelkezéseit,
valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi elSirdsait megismerni és maradéktalanul betartani,

b) kozvetlen vezetdije utjan tajékoztatni a belsd adatvédelmi feleldst a feladatkirében felmeriilt
barmely egyéb 4gazati adatvédelmi problémérdl, esetleges allasfoglalasrl vagy mas
fejleményrol,

¢) koteles az adatvédelmi oktatdsokon részt venni.
II. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK
9. Az adatkezelés célja

9.§ A Centrum:
a) rendeltetésszerii miikddéséhez,

b) a munkaltatoi jogok gyakorldsahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasihoz és
kételezettségeik teljesitéséhez,

c) ajogszabalyokban meghatirozott nyilvantartdsok vezetéséhez,

d) ajogszabalyokban, a Centrum belsd iranyitési eszkdzében biztositott kedvezményekre vald
Jjogosultsag megallapitasihoz, elbiraldséhoz és igazolaséhoz

nélkilézhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyflvan.
10. Az adatkezelés tipusai

10.§ (1) A Centrum igyviteli, illetve nyilvantartdsi tipusi (adatdllomany kialakitaséra irdnyul6)
adatkezelést végez.

(2) Az ugyviteli tipusd adatkezelés szorosan az iigy feldolgozasdhoz kapcsolddik, alapvetd
rendeltetése az adott ligy lefolytatisahoz, az eljards szereplSinek azonositdsahoz és az ligy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositdsa. Az tigyviteli tipusu adatkezelés soran a személyes adatok kizardlag az
adott ligy irataiban és az iigyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésiikre csak az alapul szolg4l6 irat
selejtezéséig van lehetGség,

(3)  Anyilvantartasi tipusi adatkezelés az elére meghatérozott szempontok alapjén gy(ijtott személyes
adatfajtakbol strukturdlt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok
kiilénbdzo jellemzdk alapjdn torténd visszakereshetdségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetdségét. Az egyes ligyekkel dsszefliggésben gyiijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik
az alapeljarastol, az adatok kezelésének id6tartamat az adatok kezelésére felhatalmazast adé torvény,
vagy az ¢rintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzak meg.

11. Az adatkezelés elvei'

11. § (1) Szemelyes adat kizarélag meghatérozott célbél, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetS. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak,
az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésuldsahoz
clengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulésdhoz sziikséges

! Inforv. 4. §
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mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintette] helyreéllithats. Az érintettel akkor helyreéllithaté a kapesolat, ha az adatkezeld rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezel€s sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

12. Az adatkezelés jogalapja

12. § (1) Személyes adat a Centrumban akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzdjarul, vagy

b} azt torvény vagy — trvény felhatalmazésa alapjan, az abban meghatirozott kirben — helyi
onkorményzat rendelete kizérdeken alapuld célbdl elrendeli (a tovabbiakban: ktelezd
adatkezelés),

¢) az érintett hozzéjaruldsinak beszerzése lehetetlen vagy arinytalan kéltséggel jérna, és a
személyes adat kezelése

ca) a Centrumra, mint adatkezeldre vonatkozd jogi kételezettség teljesitése céljabdl
sziikséges, vagy

¢b) a Centrum vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése c€ljabdl sziikséges,
¢s ezen érdek €rvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all.

(2)* Kiilonleges adat a 12. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatédrozott esetekben, valamint akkor
kezelhetd, ha

a) az adatkezeléshez az érintett irAsban hozzajarul,

b) afaji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zidésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagségra, a szexudlis
életre vonatkozd személyes adat esetén a torvényben kihirdetett nemzetkézi szerzédés
vegrehajtdsdhoz  sziikséges, vagy azt az Alaptdrvényben biztositott alapvetd jog
érvényesitése, tovabbéd a nemzetbiztonsag, a biincselekmények megelézése vagy iildozése
érdekében vagy honvédelmi érdekbdl térvény elrendeli, vagy

c) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat esetén a torvény kiozérdeken alapulé célbdl elrendeli.

(3)' Ha az érintett cselekviképtelensége folytin vagy mds elhdrithatatlan okb6l nem képes
hozzéjérulasat megadni, akkor a sajat vagy més személy 1étfontossagn érdekeinek védelméhez, valamint
a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhéritasihoz vagy
megelézéséhez szitkséges mértékben a hozzajarulas akaddlyainak fennaildsa alatt az érintett személyes
adatai kezelhetoek.

(4’ Ha a hozzdjérulason alapulé adatkezelés célja az adatkezelével irdsban kotstt szerzédés
végrehajtasa, a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabol — a torvény alapjén - az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a kezelendd
adatok meghatdrozasat, az adatkezelés idétartamat, a felhasznals céljst, az adatok tovabbitdsanak
tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozé igénybevételének tényét. A szerzddésnek félreérthetetlen médon
tartalmaznia kell, hogy az érintett aldirdsdval hozzajarul adatainak a szerzédésben meghatérozottak

2 Infotv. 5. § (1) bekezdés, illetve 6. § (1) bekezdés
? Inforv. 5. § (2) bekezdés
* Infotv. 6. § (2) bekezdés
¥ Infotv. 6. § (4) bekezdés
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szerinti kezeléséhez.

(5)° Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzéjarulasaval kerillt sor, az adatkezelb a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban

a) aravonatkozo jogi kételezettség teljesitése céljdbél, vagy

b) azadatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozésaval aranyban &ll

tovdbbi kiilén hozzajarulas nélkill, valamint az érintett hozzjaruldsinak visszavondsit kivetden is
kezelheti.

(6)" Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birésagi vagy hatosigi eljardsban az eljaras
lefolytataséhoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mas figyben az
dltala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozzajaruldsat vélelmezni kell.

(7)® Az érintett hozzajarulasit megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran 4ltala kdzolt
vagy nyilvanossagra hozatalra 4ltala &tadott személyes adatok tekintetében.

(8)  Kétség esctén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.
13. Az érintett elzetes tijékoztatasinak kivetelménye

13.§ (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt kozékni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kételezd.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése elbtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapesolatos minden tényrdl, igy kiilénésen az adatkezelés céljardl &s jogalapjérdl, az
adatkezelésre €s az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idStartamardl, arrél, ha az
érintett személyes adatait az adatkezeld az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A téjékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos
Jjogaira és jogorvoslati lehetGségeire is.

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtdrténhet a (2) bekezdés szerinti informéciékat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre val6 utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

(4) Ha az crintettek személyes téjékoztatisa lehetetlen vagy arénytalan koltséggel jarna, a
tajekoztatas megtorténhet az aldbbi informacitk nyilvanosségra hozatalaval is:

a) azadatgyijtés ténye,

b) az érintettek kére,

c) az adatgyiijtés célja,

d) az adatkezelés idStartama,

e) azadatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezeldk szeméiye,

f)  azérintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetéségeinek ismertetése,
valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvéntartdsba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvéntartdsi szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében'® foglalt esetet.

¢ Infotv. 6. § (5} bekezdés

" Infotv, 6. § (6) bekezdés

¢ Inforv. 6. § (7) bekezdés

? Inforv. 20. §

" Infotv. 68. § (2} 4 68. § (3} beke-désben foglait kivétellel, ha a Hatdsdg a nyilviniartisba vétel irgnti kérelmet hatdridSben nem birdlja el,
a- adatkezeld az adathezelést a kérelemben foglaltak s-erint megke-dheti,
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14. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14.§ (1)" Az érintett kérelmezheti az adatkezeldnél
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
¢) személyes adatainak — a kitelezo adatkezelés kivételével — torlését vagy zérolasat.

(2)? Az érintett kérelmére az adatkezel téjékoztatist ad az érintett altala kezelt, illetve az 4ltala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrdsardl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idGtartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel
Osszefiged tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairdl és az elharitisara
megtett intézkedésekrol, tovibbd — az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén — az
adattovabbitds jogalapjarél és cimzettjérél. A tdjékoztatds megadésaré]l az adatkezeld , Erintett-
tajékoztatasi nyilvantartas” vezet (3. szdmuy melléklet).

(3)"* Az adatkezeld az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az
érintett tajékoztatdsa céljabdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét,
az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, koriilményeit,
hatdsait €s az etharitAsdra megtett intézkedéseket, valamint az adatkczelést eldird jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

(4" Az adatkezeld az adattovabbitds jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabol adattovabbitdsi nyilvantartast vezet (4. szdmui melléklet), amely tartalmazza az 4ltala kezelt
szemelyes adatok tovébbitisanak iddpontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok kdrének meghatarozisét, valamint az adatkezelést elird jogszabalyban meghatérozott
egyéb adatokat.

(5)° Azadatkezel6 koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idé alat, legfeljebb azonban
25 napon beliil, kzérthetd forméban, az érintett erre iranyul6 kérelmére frasban megadni a tajékoztatast.

(6)'® A (5) bekezdésben foglalt t4jékoztatss ingyenes, ha a tajékoztatist kérd a foly6 évben azonos
adatkdrre vonatkozdan téjékoztatasi kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértéket a felek kozott létrejott szerzédés is rogzitheti.
A mar megfizetett kdltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas keérése helyesbitéshez vezetett.

15.§'7 (1) Azcérintett tdjékoztatisat az adatkezel6 csak az Infotv. 9. § (1)'® bekezdésében, valamint
az Infotv. 19. §-aban'® meghatarozott esetekben tagadhatja meg.

(2) A thjékoztatés megtagaddsa esetén az adatkezeld irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositas

" Inforv. 14. §
2 Infotv. 13, § (1) bekezdés
13 forv. 15. § (1} bekezdés
" Infotv. 15. § (2) bekezdés
¥ Infotv. 15. § (4) bekezdés
6 Infotv, 15. § (5) bekezdés
7 Inforv. 16. §
" Infotv. 9. § (1) Ha torvény, nemzetkdzi szer=0dés vagy a= Eurdpai Unid kitelez5 jogi aktusdnak rendelkezése alapjdn az adatkezeld személyes
adatol akként vesz dt, hogy ac adattovdbbité adatkezels a- adattovabbitdssal egyidejilleg jel=i a scemélyes adat

a) kezelésének lehetséges céljdr,

b) kecelésének lehetséges iddiartamet,

c) tovabbitasdanak lehetséges cimzettjeit,

d) érintettje e tGrvényben biztositott jogainak korldtozdsdt, vagy

e) kezelésének egyéb korldtozdsdr
{a tovdbbiakban: egyiitt: adatkeselési korldtozds), a scemélves adatokat dtvevé adathezel’ (a tovibbiakban: adatdtvevd) a scemélyes adatot az
adatkezelési korldtosdsnak megfelels terjedelemben és médon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlatozasnak megfelelden biztositja.
¥ Inforv. 19. § Az érintettnek a 14-18. §-ban meghatdrozoft jogait torvény korldtochatja az dilam killsd és belsd biztonsdga, igy a honvédelem,
a nemzetbizionsdg, a bincselekmények megelGzése vagy dildozése, a bintetés-végrehajtds biztonsdga érdekében, tovabbd dllami vagy
dnkormdnyzati gazdasdgi vagy pénciigyi érdekbdl, az Eurdpai Unic jelentGs gazdasdgi vagy péncilgyi érdekébdi, valamint a foglalkozdsok
grakorlisdval dsszefiiggl fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi kitelezettségsmegések megeldzése és feltdrdsa célighol -
beleérive minden esetben a- ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovabbd az érintett vagy méisok jogainak védelme érdekében.
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megtagadasara a térvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvilagositas megtagadasa esetén az
adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birbsagi jogorvoslat, tovabba a Hatéséghoz fordulés lehetségérdl.

(3) Az elutasitott kérelmekrdl az adatkezeld a Hatdsagot évente a tirgyévet kdvetd &v janudr 31-éig
értesiti.

16.§° (1) Haaszemélyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valdsagnak megfelels személyes
adat az adatkezel® rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

(2) A személyes adatot tordlni kell, ha
a) kezelése jogellenes,
b) az érintett — az Infotv. 14. § c) pontjdban foglaltak szerint — kéri,

¢) azhidnyos vagy téves — &s ez az dllapot jogszeriien nem orvosolhat6 —, feltéve, hogy a tériést
térvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok térolasinak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart,

€) azt a birésag vagy a Hat6sag elrendelte.

(3) A (2) bekezdés d) pontjéban meghatérozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatra, amelynek adathordozdjst a levéltari anyag védelmére vonatkozd jogszabaly
értelmében levéltari orizetbe kell adni.

(4)  Torlés helyett az adatkezeld zérolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a térlés sértené az érintett jogos érdekeit.
Az igy zérolt személyes adat kizir6lag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

(5) Az adatkezel6 megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansiga nem &llapithaté meg
egyértelmiien.

17.§8" (1) A helyesbitésr8l, a zérolasrol, a megjeldléstdl és a torlésrdl az érintettet, tovabba
mindazokat értesfteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljéra tovabbitottak. Az értesités
mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(2) Haazadatkezel® az érintett helyesbités, zarolds vagy t6rlés irdnti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kivetd 25 napon beliil irasban vagy az érintett hozzajarulisaval elekironikus viton kézli a
helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelem elutasitdsénak ténybeli és jogi indokait. A helyesbites,
torlés vagy zdrolds iranti kérclem elutasitasa esetén az adatkezel® tajékoztatja az érintettet a birésagi
jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulés lehet6ségérsl.

15. Az adatkezelés nyilvintartisa

18.§ (1) A Centrumban minden adatkezelést nyilvantartasba kell venni (2. szdmii mellékler). A
nyilvantartisba vételrdl az egyes adatkezelésekért felelds igazgatok gondoskodnak, a nyilvntartss
vezetéséért az adatgazda a felelés. A nyilvantartis vezetése elektronikus iton térténik.

(2) A nyilvantartas a jogszabalyok és a Centrum szabilyzatainak a keretei kozétt az adatvédelem
Alaptérveényben rdgzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabalyozza és dokumentilja az
adatkezel¢ssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és kériilményeket. Ezek kiilénosen:

a) az adatkezelés megnevezése,

b) célja, rendeltetése,

2 Inforv. 17, §
* infofv. 18. §



A Hédmezdvdsarhelyi Szakképzési Centrum 1/2017. (1. 16.) A Hédmezévésarhelyi Szakképzési Centrum Adatkezelési
szabalyzata ¢s adattovabbitasi szabalyzata
c) jogszabalyi alapja,

d) kezeldje (tagintézmeény, annak igazgatdja, illetve az adatfeldolgozast végzd felelss személy
neve, beosztasa, irodaja és telefonszdma),

e) érintettek kdre és szdma,

f) nyilvantartott adattipusok kére,

g) adatok forrasa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),

h) adatfeldolgozas médszere (manudlis, szamitdgépes, vegyes),

i) az adatokon végzett gyakori adatkezelési miiveletek (tirolas, moédositis, aktualizalds,
vélogatas, rendszerezés, stb.),

j)  rendszeres adattovabbitdsok és jellemzd egyedi adattovabbitisok,
k) adatbiztonsagi iniézkedések,
)  adatok megbrzésének, illetve torlésének ideje.
(3) Nem kell nyilvéntartdst vezetni és a Hatésagnak nem kell bejelenteni azt az adatkezelést, amely:
a) azadatkezelbvel foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 személyek adataira vonatkozik,

b) a foglalkozas-egészségiigyi ellatdsban kezelt személy betegségével, egészségi allapotaval
kapcsolatos személyes adatokra vonatkozik gyogykezelés vagy az egészség megbrzése,
tarsadalombiztositési igény érvényesitése céljabol,

c) az érintett anyagi €s egyéb szociilis tAmogatésa céljab6] nyilvantartott személyes adatokra
vonatkozik,

d) a hat6sdgi, az ligyészségi és a bir6sigi eljaris é4ltal érintett személyeknek az eljards
lefolytatdsaval kapcsolatos személyes adataira, vagy a biintetés-végrehajtas soran a biintetés-
végrehajtassal 6sszefliggésben kezelt személyes adatokra vonatkozik,

¢) a hivatalos statisztika céljdt szolgalé személyes adatokat tartalmaz, feltéve hogy —
torvényben meghatarozottak szerint — az adatok érintettel valé kapcsolatanak megallapitasat
véglegesen lehetetlenné teszik,

f) atudoményos kutatds céljait szolgalja, ha az adatokat nem hozzik nyilvanossigra,
g) alevéltari drizetbe vett iratokkal 9sszefliggésben valésul meg.
4) Az adatkezelés megsziinése utdn a nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni,
Yy

(5)  Anyilvéantartas adatainak valédisdgat a belsd adatvédelmi felelds és az illetékes adatkezel® évente
felillvizsgalja, az id0kozben tortént valtozdsokat &tvezeti. Az adatkezelés megsziinése utin az
adatkezelési nyilvantartasat irattari kezelésbe kell venni,

IV.FEJEZET
AZ ADATKOZLES
16. Adattovabbitas, nyilvinossdgra hozatal

19.§ (1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal formajaban
kdzoiheto.

(2) Adattovébbitds, ha az adatot meghatérozott harmadik személy tudomasira hozzak. Az
adattovabbitas megvalosulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kiilfoldre torténd adattovabbitds, ha az adatot az Eurépai Gazdasagi Térség (EGT) tagallamain
kiviilli (harmadik) orszdgba tovabbitjdk. Az EGT tagallamaiban torténd adattovabbitas belfsidi
adattovabbitdsnak mindsiil.
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(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szimara hozzaférhetdvé teszik.
17. Az adattovibbitis rendje

20.§ (1) A Centrum az eljards sorén a személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas szervhez, ha azt
térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat felvételére az érintett
hozzajarulaséval keriilt sor, a Centrum a felvett adatokat térvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy a Centrum vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6dd
jog korlatozsaval ardnyban 4ll tovabbi kiilon hozzajarulds nélkiil, valamint az érintett hozzajarulsénak
visszavonasat kdvetoen is tovabbithatja.

(2) A Centrum csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Centrum adatkezeldje, vagy amit
mas adatkezel6tol jogszeriien Atvett, amennyiben ezt az érintett nem tiltotta meg.

(3) A Centrum kezelésében lévé személyes adat nyilvidnossdgra hozatalat torvény — az adatok
korének meghatarozasival — kézérdekbol elrendelheti. Az adatok egyéb esetben torténd nyilvanosségra
hozataldhoz az érintett hozzajarulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzgjarulasa sziikséges. Kétség
esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajéruldsit nem adta meg

21.§ (1) Az adatkezelést végzd hivatali munkatirs a 22-25. §-ban szabélyozott adattovibbitasra
iranyulé megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végzd tagintézmény
igazgatojat.

(2) Az egység vezetbje a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan megvizsgdlja az adattovabbitas
feltételeinek fennéllésat, a kérés teljesithetGségét, szilkség esetén tovabbi tajékozodast végez. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithet®, ha az tartalmazza:

a) az adattovibbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgilé torvényi rendelkezés pontos
megjeldlését),

b) akért adatok kirének pontos meghatarozasat,

¢) az ¢crintett személy azonositisdhoz sziikséges adatokat, t6bb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

(3) Amennyiben az adattovabbitis jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az érintett
tagintézmények igazgatdi — irasban vagy elektronikus tton — a belsd adatvédelmi feleléshoz
fordulhatnak, aki nyolc munkanapon beliil allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszeriiségérdl,

(4) A megkeresett tagintézmény igazgatdja a megkeresések teljesitésérdl — sziikség esetén a belsé
adatvédelmi felelds allasfoglalasanak figyelembe vételével -- 15 munkanapon beliil dént. A déntés ellen
az adatkér6 15 napon beliil irdsban benyujtott panasszal fordulhat a fdigazgatohoz, aki 15 napon beliil
hataroz az adatok tovabbithatésagarol.

(5) Amennyiben az adattovébbitas feltételei fennéllnak, az adatokat a megkeresést benyjtd szerv
rendelkezésére kell bocsétani. Az adatok ataddsaval kapcsolatban felmeriilt koltségeket a megkeresést
benynjté szerv viseli. Az adatok 4taddsardl szolo jegyzOkonyv felvételérdl az adatkezelést végzd
tagintézmény igazgatoja gondoskodik.

(6) A Centrum az Infotv. 68. § (6) bekezdése értelmében a nyilvantartdsi szamot az adatkezeléssel

érintett személyes adatok minden tovabbitdsindl, nyilvinossdgra hozdséndl és az érintettnek vald
kiadasakor fel kell tiintetnie.

18. A Centrumon beliili adattovabbitas
22.§ A Centrum szervezeti rendszerén beliil a Centrum 4altal kezelt személyes adatok — a feladat

elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig -- tovabbithatok olyan tagintézményhez, amelynek a
térvényben vagy belsd irdnyitasi eszkdzben foglalt feladatainak ellatishoz sziikséges.

23.§ A Centrumban folyo, kiilsnbszd célra iranyulo adatkezelések csak torvényes cél érdekében,
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indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Gssze. Az adatkezelések Ssszekapesoldséval dsszefiiggd
alabbi tényeket az adatvédelmi nyilvantartdsban rogziteni kell (2. szdmi: mellékler).

19. Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

24.§ (1) A Centrumon kivilli szervtdl vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre iranyuld
megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irasban felhatalmazza az Intézményt. Az érintett
elzetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely sz6lhat valamely id6tartamra és a megkereséssel
€16 szervek meghatarozott kirére.

(2) A vonatkozé jogszabilyokban meghatérozott személyes &s kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétd] fiiggetleniil tovabbithatoak:

a) a tarsadalombiztositdsi, illetmény és munkabér vagy més juttatss kifizetdhelyének minden
olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy més juttatas, jogosultség megallapitasihoz,
igénybevételéhez sziikséges;

b) a birgsdgnak, renddrségnek, ligyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

¢) a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellenSrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal
Osszefiiggd adatok,

d) anemzetbiztonsagi szolglatnak a nemzetbiztonsagi szolgélatokrél sz6lé 1995, évi CXXV.
torvényben (a tovébbiakban: Nbtv.) meghatirozott feladatok elldtdsshoz sziikséges
valamennyi adat;

e) Infotv. 28. § alapjén a Centrumhoz intézett adat-megismerési kérelem teljesitése céljgbdl a
kérelmezdnek az Infotv. 26. § (3) bekezdése szerinti kézérdekbSl nyilvdnos adatnak
mindsiild adatok,

f) aminiszternek egyedileg vagy informatikai rendszerben biztositott kozvetlen elérés titjan az
agazati irdnyitassal Ssszefliggd feladatok cllatésa, a miniszteri hatésagi jogkdr gyakorlasa
céljabdl a feladatok ellatisahoz szikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek tdrvényessége — az adatigénylés vagy érintetti
hozzajarulas hidnyos adattartalméra, vagy mas kériilményre tekintettel — nem 4llapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgélatoktdl érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozé adatokrél —
ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az érintett, illetdleg mas
személy vagy szervezet nem t4jékoztathatd.

(5) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgéltatdssal kapcsolatos tényeket, koriillményeket
Jjegyz6koényv felvételével dokumentalni kell. A jegyzdkdnyv az aldbbi adatokat tartalmazza (5. szdmii
mellékiet):

a) amegkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése, cime, telefonszama,
b) az adatkérés célja, rendeltetése,

¢} az adatkérés jogszabdlyi alapja, illetve az érintett hozzajaruld nyilatkozata,

d) az adatkérés idépontja,

e) az adatszolgéltatas alapjaul szolgal6 adatkezelés megnevezése,

f) az adatszolgaltatast teljesitd tagintézmény megnevezése,

g) az érintettek kore,

h) a kért adatok kore,

i)  az adattovabbitas médja,

1} azalkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.
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(6) A megkeresésril 5z0l6 jegyzkonyv els6 példanyat a felelds adatkezeld 6rzi. A jegyzGkonyv
megorzési ideje tiz év.

(7) Nem kell jegyzokonyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb moédon hitelesen
rogzitésre kerill, amennyiben a régzitett dokumentacié tartalmazza az (5) bekezdés a)-j) pontjait. fgy

kiilonésen nem kell jegyzOkonyvezni azon megkereséseket, amelyek frdsban érkeznek, az illetékes
tagintézmény iktatja, és az adattovabbitas iktatott, irdsbeli dokumentummal valésul meg.

(8) Az adattovébbitasok tényét olyan modon kell régziteni, hogy a tagintézmény egy meghatérozott
érintetire vonatkozd adattovabbitisokat meg tudja 4llapitani és a 14. § (2) bekezdésében foglalt
tajékoztatasnak eleget tudjon tenni,

20. Adattovabbitas kiilfoldre

25.§ (1ySzemélyes adatot az adatkezeld vagy adatfeldolgozé harmadik orszagban adatkezelést
folytaté adatkezeld részére akkor tovébbithat, vagy harmadik orszigban adatfeldolgozast végzd
adatfeldolgozo részére akkor adhat 4t, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az Infotv. ide vonatkozdan elbirt feltételei teljesiilnek, és — a harmadik
orszagban az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozasa soran biztositott a személyes
adatok megfeleld szintii védelme.

(2)? A személyes adatok megfeleld szintii védelme akkor biztositott, ha
a) az Eurdpai Unié kdtelezd jogi aktusa azt megallapitja, vagy

b) aharmadik orszdg és Magyarorszag kozott az érintetteknek az Infotv. 14. §-aban foglalt jogai
érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositdsira, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozis fiiggetlen ellenérzésére vonatkozd garancialis szabalyokat tartalmazd
nemzetkozi szerzodés van hatdlyban, vagy

¢} az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kotelezd szervezeti szabalyozasnak megfeleléen
torténik.
(3% Az BGT tagallamba iranyulé adattovabbitast gy kell tekinteni, mintha Magyarorszag tetiiletén
beliili adattovabbitasra kertilne sor.
(4) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szdmolni kell kiilfsldre irdnyulé adattovibbitassal, az
érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele elétt fel kell hivni.
21. Automatizilt adatfeldolgozdssal hozott dontés”

26. § (1) Kizarolag automatizalt adatfeldolgozdssal az érintett személyes jellemz&inek értékelésén
alapul6 ddntés meghozataldra csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

a) valamely szerzddés megkdtése vagy teljesitése soran hoztik, feltéve hogy azt az érintett
kezdeményezte, vagy

b) olyan tSrvény teszi lehetdvé, amely az érintett jogos érdekeit biztosité intézkedéseket is
megéllapitja.

(2) Az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés esetén az érintettet — kérelmére — tajékoztatni
kell az alkalmazott médszerrdl és annak lényegérol, valamint az érintetinek allaspontja kifejtésére
lehetdséget kell biztositani.

2 Inforv. 8. § (1) bek.
B tnforv. 8. § (2) bek.

H Infowv. 8. § (4) bek.
B mforv. 11.§
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22. Személyes adatok kezelése tudomdnyos kutatds sordn®

27.§ (1) Tudominyos kutatds céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatds céljara
hasznalhaté fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapcsolatinak megéllapitasat — mihelyt a kutatasi cél megengedi
— véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilén kell tarolni azokat az adatokat,
amelyek meghatérozott vagy meghatarozhat6 természetes személy azonositasira alkalmasak. Ezek az
adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok dssze, ha az a kutatés céljéra sziikséges.

(3) A tudoményos kutatist végz szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvinossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az atdrténelmi eseményekrol folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasihoz szitkséges.
23. Adatfeldolgozas®

28.§ (1) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasival kapcsolatos jogait é&s
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilén torvények keretei kézott az
adatkezel$ hatirozza meg. Az éltala adott utasitasok jogszeriiségéért az adatkezeld felel.

(2) Az adatfeldolgozé az adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(3) Az adatfeldolgozd az adatkezelést érintdé érdemi déntést nem hozhat, a tudomasira jutott
személyes adatokat kizdrélag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel® rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

(4) Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerz8dést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhaszndlé fizleti
tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE®

29.§ (1) Azadatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket Gigy megtervezni és végrehajtani, hogy az
Infotv. és az adatkezelésre vonatkozdé mas szabilyok alkalmazésa sorin biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

(2) Az adatkezel§, illetve az adatfeldolgoz6 koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a térvény, valamint az egyéb
adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatédséhoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilénosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvinossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakad6 hozzaférhetetlenné
valas ellen.

30.§ (1) Az adatbiztonsdg keretében a Centrum a személyes adatok kezeléséhez az informatikai
szolgltatdsok nyljtdsa sordn alkalmazott elektronikus eszkdzok iizemeltetése vonatkozasiban
garantilja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak szaméra hozzaférhetd (rendelkezésre Allas), az
adatok hitelessége ¢s hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége), az adatok valtozatlanok
(adatintegritas), valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat bizalmasséga).

% Infotv. 12, §
Z Infoiv. 10. §
B Infotv. 7. §
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(2) A Centrum a megfeleld miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az
adatkezelés biztonsiginak a védelmérdl, amelynek a keretében megvaldsitott védelmi szint az
adatkezeléssel kapcsolatban jelentkez6 kockazatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet képvisel.

(3) A Centrum a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és miiszaki (informatikai)
intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen. Az adatbiztonsag keretében az
egyes személyes adatokat kezeldé informatikai rendszereket csak a megfeleld szintii hozzaférési
jogosultsaggal rendelkez6 személyek lizemeltethetik. A Centrum gondoskodik arrél, hogy alkalmazottai
csak a munka elvégzéséhez elengedhetetleniil sziikséges jogosultsaggal rendelkezzenek. A Centrum a

rrrrr

feldolgozdsa a munkakori feladata. A hozzAférés jogosultsdgokat, valamint azok felhasznildsat a
Centrum meghatarozott rendszerességgel ellendrzi.

31.§ (1) A kiildnb6z6 nyilvantartisokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvéntartdsokban tirolt adatok — kivéve, ha
azt tdrvény lehetéve teszi — kdzvetleniil ne legyenek dsszekapesolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

(2) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatétviteli
berendezes segitségével torténd hasznalatdnak megakadilyozasat,

c) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatésigat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazisaval mely szerveknek tovabbitottik vagy tovabbithatjék,

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosdgat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe,

€) a telepitett rendszerek iizemzavar esetén t6rténd helyreallithatosagat és
)  azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrél jelentés késziiljon.

(3) Az adatkezeldnek ¢s az adatfeldolgozonak az adatok biztonsigat szolgilé intézkedések
meghatarozasakor ¢s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. TSbb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell vilasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

32.§ A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tiiz- és vagyonvédelem: az irattiri kezelésbe vett iratokat jo! zarhatd, szdraz, tliz- é&s
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évd iratokhoz csak az illetékes
ugyintéz6k férhetnek hozza; a személyzeti valamint a bér- és munkaiigyi iratokat
lemezszekrényben kell &rizni,

c) archivalas: a kozszolgélati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési eljérdsok
iratainak archivéldsét a Centrum iratkezelési szabélyzatinak megfelelden kell elvégezni.

33.§ (1) A Centrum adatkezelést végzé foglalkoztattak kotelesek az altaluk megismert személyes
adatokat titokként megoérizni. Adatkezel3i munkakdrben csak az foglalkoztathatd, aki titoktartasi
nyilatkozatot tett, vagy a munkakori leirasa a titoktartdsra vonatkoz6 eldirasokat tartalmazza.
V1. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

34.§ (1) A Centrum foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetSjogi feleldsséggel tartoznak a
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hivatali feladataik teljesitése sordn végzett adatkezelések jogszerliségéért és a jelen Szabélyzatban
foglaltak betartasaért.

(2) A Centrum foglalkoztatottja fegyelmi felel6sséggel tartozik kiiléndsen, ha

a) a feladatai teljesitése soran jogszeriien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szaméra atadja, vagy hozzaférhetdvé teszi,

b) jogosultsdgait nem rendeltetésszertien hasznalja (pl. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozdi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a Centrum mds
foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhet6vé teszi.

(3) A Szabélyzat elSirdsait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni és az
érintett személy a tovabbiakban a Centrum szédméra adatkezeléssel, adatfeldolgozissal kapesolatos
tevékenyseget nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon tagintézmény igazgatéja felel,
amelynek tevékenysegehez az adatkezelés, az adatfeldolgozas kdzvetleniil kapcsolodik.
VIL FEJEZET
ZARO HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

35.§ (1) Jelen Szabalyzat a kozzétételét kvetd napon Iép hatalyba.
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A Hodmezdvasdrhelyi Szakképzési Centrum 1/2017. (1. 16.)

A Hodmezdvasarhelyi Szakképzési Centrum Adatkezelési

szabalyzata ¢s adattovabbitasi szabalyzata
2. szdamii melléklet
Adatvédelmi nyilvintartds
1. Adatkezeld
1.1. | megnevezése Hodmezovasarhelyi Szakképzési Centrum .............coovvvnvvnnn...
(tagintézmény megnevezése)
1.2. | cime:
1.3. | telefonszdma:
1.4. | kapcsolattartd (belsd adatvédelmi felelos neve)
2, Adatkezelés
2.1. | megnevezése:
2.2. | c¢élja:
2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
24. | tényleges adatkezelés helye: (tagintézmény megnevezése)
2.6. | adatkezelési miiveletek: Adatgyiijtés és felvétel
Adattarolds
Méddositas
Aktualizalds
Rendszerezés
Vilogatas
Tovabbitas
Nyilvanossagra hozatal
Torlés
Egyéb miivelet:
3. Adatfeldolgozis
3.1. | adatfeldolgozé megnevezése:
3.2. cime:
3.3. telefonszama:
34. kapcsolattartéja:
1.5, | modszere: kezi, gépi, részben pépesitett, parhuzamos
4. Az adatok forriisa
4.1. | adatfajta megnevezése:
4.2, | adatforrds megnevezése: maga az €rintett/mas adatkezelés
4.3. | adatfelvétel (atvétel) jogalapja: | jogszabaly/érintett hozzajarulisa/més jogalap:
4.4. | adatfelvétel (atvétel) madja: Jjegyzbkonyv, bevallas, drunyilatkozat, kérdéiv, sth.
4.5. | az adat torolhetd/nem térolheto
ha t5r6lhetd, a torlés indoka: torvényi hataridé, célhoz kotottség
megszineése, erintett kérelme
a torlés batirideje: .......coooeeniiiiiiii
4.6. | az adat archivalis moddja és

gyakorisaga;
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A Hodmezbvasarhelyi Szakképzési Centrum 1/2017. (1. 16.)

A Hodmezbvésarhelyi Szakképzési Centrum Adatkezelési

szabdlyzata &s adattovdbbitési szabdlyzata
]
5. Adattovibbitds
5.1. | adatfajta megnevezése:
5.2. | cimzett neve:
5.3. | az adattovébbitas jogalapja: jogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
5.4. | az adattovabbitds méodja: papir alapon, elektronikusan, online kapcsolat
5.5. | id6pontja: adattovibbitas hatdrideje, gyakorisdga
5.6. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovébbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
6. Adatok dsszekapcsolasa;
6.1. | Osszekapcsolt  adatkezelések
megnevezése:
6.2. | dsszekapcsolas célja,
rendeltetése:
6.3. | az dsszekapcsolas jogalapja: Jjogszabaly/érintett hozzajarulasa/mas jogalap:
6.4. | idépontja, tartama: adattovabbitds hatdrideje, gyakorisdga
6.5. | Az  Osszekapcsolast végzé
személy neve, beosztisa,
tagintézménye, telefonszima,
e-mailcime:
6.6. | Az 0sszekapcsolassal érintettek
kore és szdma:
6.7. | Az 6sszekapcsolt adatok kore
6.8. | Az 6sszekapcsolas médja: Hagyoményos tovabbitas Részletes leirdsa;
Hal6zati tovabbitds
Vegyes rendszeri tovabbitas
6.9. | Amennyiben rendszeres Szerv Szolgaltatott adatok: Rendszeresség:
adattovibbitas (mely szerv megnevezése:
részére, mely adatokra nézve,
milyen rendszerességgel):
7. Adatvédelmi incidens:
7.1. | érintett adatok kire
7.2. | érintettek kére, szdma;
7.3. | idépontja:
7.4, | koriilményei, hatdsa:
7.5. | elharitaséira megtett
intézkedések:
8. Erintettek csoportjai
8.1. | csoport leirdsa
8.2. | érintettek szdma
9, Adatbiztonsdgi rendszab&lyok és intézkedések:
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10. Egyéb megjegyzések:

Kelt;

kitolté neve, alairasa
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A Hodmezdvasarhelyi Szakképzési Centrum 1/2017. (1. 16.)

szabalyzata

A Hédmezdvasarhelyi Szakképzési Centrum Adatkezelési

és adattovabbitdsi szabélyzata

3. szamu melléklet

Erintett-t4jékoztatdsi nyilvintartas a személyes adatokr6l®°

anescns EVIE

Sorszam

Adatigényl6 adatai

Tdjékoztatisi
kérelem
beérkezésének
idépontja

Tajékoztatdsi
kérelem
eredménye

Téjékoztatds
iktatészdma

3 4 megheroséssel érintelt taginiézmény igazgatdja twilki ki!
Info tv. 15. § (1) Az érintett kérelmére a- adathezeld tdjékoztatdst ad az érintett ditala kezelt, illetve a- dltala vagy rendelkerése scerint megbizott
adatfeldolgozd dltal feldolgozott adatairol, azok forrdsdrol, az adatkezelés céljdrdl, jogalapjérol, iddtartamaérsl, az adatfeldolgozd neveérdl,
cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, a- adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairol és a- elhdritdsdra megteit
intézkedésekril, tovdbbd - az érintets személyes adatainak tovébbitdsa esetén - az adattovibbitds jogalapjarél és cimzettjérdl.
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A Hédmezdvasarhelyi Szakképzési Centrum 1/2017. (L 16.) A Hodmezbvasarhelyi Szakképzési Centrum Adatkezelési
szabélyzata és adattovabbitési szabalyzata

Kitdltési atmutaté
az Adattovabbitisi nyilvintartds vezetéséhez

1. Altalinos tdjékoztaté

I.1. Az Adattovabbitdsi nyilvantartds (a tovébbiakban, jelen 4. szdmu melléklet alkalmazasdban:
Nyilvantartas) az Infotv. 15.§ (2) bekezdésben foglalt kotelezettség teljesitését szolgalja.

1.2. A Nyilvéantartast kizarélag elektronikusan kell vezetni.

1.3. A Nyilvantartdsban azokat a személyes adatot is tartalmazé adattovabbitasokat kell régziteni,
amelyeket térvényben erre felhatalmazott szervek (Rend6rség, birésagok, stb.) kérnek a Centrumtl.

1.4, Személyes adata kizarlag természetes személynek lehet.
1.5. Nem kell ebben a Nyilvantartdsban rogziteni példéul:

a) haaz crintett a sajit személyes adatai vonatkozdséban kér téjékoztatast (lasd: 3. szamu
melléklet: Erintett-t4jékoztatasi nyilvantartas),

b) akozérdekii adat(ok)rél kért tijékoztatast,
¢) aCentrum 4ltal kezelt gazdalkod6i adat(ok) tovabbitasat.

1.6. Torlési hatarid6: a Nyilvéntarts adatai az Infotv. 15. § (2) bekezdésének figyelembevételével
térélhetdk.

2, A Nyilvantartis egyes oszlopainak kitdltése

2.1. Sorszam

Lvente 1-gyel kezd8ds, folyamatos sorszamozas. Minden év janudr 1-jén 4ij Nyilvantartést kell kezdeni.
2.2. Adatigénylé adatai

Ebben az oszlopban kell feltiintetni az adatszolgéltatast kérd szerv megnevezését, illetve természetes
szemeély esetén a csaladi és uténevét és tovabbi egy személyazonosité adatét (pl. lakcim, anyja neve).
Konkrét adatigényld nélkiili, jogszabélyon alapulo, bizonyos id8szakonként vagy eseményt kdvetéen
rendszeres vagy automatikus adattovabbitis esetén ez az oszlop iiresen marad.

2.3. Adattovibbitis cimzettje

Ezen oszlopban azon szerv vagy személy megnevezését, illetve személyes adatait kell feltiintetni, amely
az adatokat megkapta.

Eléfordulhat, hogy az adatigényl és az adattovabbitas cimzettje eltér. Ezen oszlopot a Jjogszabalyon
alapuld adattovébbitas esetén is ki kell tolteni.

2.4. Adattovabbitas célja

Ebben az oszlopban kell feltiintetni, hogy az adatigényld milyen célra kivanja hasznélni a Centrumtél

kért adatokat. Ez jellemzden az adott szerv hataskorébe tartozd valamilyen eljaras lefolytatsa lehet (pl.
renddrségi eljaras esetében nyomozis lefolytatasa, vagy birosagi eljaras esetében lehet példaul polgéri

per).
2.5. Adattovibbitas jogalapja

Az adattovabbitas jogalapja lehet az érintett hozz4jarul4sa vagy tdrvényi felhatalmazés. Ezen osz10pban
az adattovabbitas torvényi alapjanak pontos jogszabalyhelyét kell megjelélni.

2.6. Adattovabbitas idépontja

Ezen oszlopban a tovabbitani kért adatok cimzett részére torténd megkiildésének datumat kell feltiintetni
(elektronikus kiildés esetén 6ra, perc megjel6léssel egyiitt).

2.7. Erintett adatai, illetve érintettek kore

Amennyiben az adatigénylés egyetlen személy adataira vonatkozik, gy itt az adatigényld csaladi és
utonevet €s az azonositishoz sziikséges tovabbi egy személyazonosité adatat kell feltiintetni. Ez lehet
lakeim, anyja neve.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyre vonatkozik, Ggy elegendd a csoportképzés szempontjat
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feltintetni.
2.8. Tovibbitott adatok fajtija

Ebben az oszlopban azt kell megjelSini, hogy milyen fajtaju, jellegli személyes adatok keriiltek
tovabbitasra (pl.: név, lakcim, stb.).

2.9. Adatot toviabbité adatai
Papir alapl adattovabbitas esetén itt elegendd az adattovabbité irat iktatészamat feltiintetni.

Elektronikus adattovabbitis esetén fel kell tiintetni a kiildést végzd nevét és technikai azonosité szamat
(TASZ).
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5. szamu melléklet

Jegyzékonyv megkeresés alapjén torténd adatszolgaltatisrél

1. A megkeresést kezdeményez6 szerv, vagy személy

1.1. | megnevezése/neve:

1.2. | cime
1.3. | telefonszama:
2. Az adatkérés

2.1. | célja, rendeltetése:

2.2. | idépontja:

2.3. | jogalapja: jogszabaly/érintett hozzdjérulasa/mas jogalap: .............ccconneeenn.n.

2.4, | érintettjeinek kore és szama:

2.5. | kért adatok kore;

3. Az adatszolgaltatis

3.1. | alapjaul szolgalé adatkezelés:

3.2, | teljesitd tagintézmény megnevezése:

3.3. | modja: Hagyomanyos tovabbitas Részletes leirasa;
Halézati tovabbités
Vegyes rendszerii tovabbitas

4, Egyéb megjegyzések

5. Adatbiztonsigi rendszabalyok és intézkedések

Kelt:

........................... adatkezelesfelewsvezemje adatgaZda
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